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OBJETIVO

3.1

3.2

Orientar e definir as atividades, obrigacbes e responsabilidades relacionadas ao processo de
compras (servicos ou materiais) na Supergasbras, de forma a contemplar questfes relacionadas
aos aspectos ambientais, de salde e seguranca, visando prevenir e/ou minimizar impactos e riscos
associados.

CAMPO DE APLICACAO

Este procedimento se aplica a todas as Unidades da Supergasbras, tais como engarrafadoras,
requalificadora, terminais, depdsitos e break bulk, com alcances para empresas contratadas que
prestam servicos dentro e fora de nossas unidades.

DEFINICAO
Material critico (Classe A):

Considera-se material critico para Qualidade, todo e qualquer material que se falhar pode causar a
parada do funcionamento da central de GLP ou da plataforma ou até a perda de equipamentos da
central ou da plataforma.

Considera-se material critico para SMS (Seguranca, Meio Ambiente e Saude), todo e qualquer
material que afete os elementos do sistema de gerenciamento de seguranga, salude e meio
ambiente, destinados a evitar incéndios, explosoes, liberacbes acidentais de materiais/produtos
perigosos, lesbes com pessoas e impactos ambientais.

Materiais: balancas (plataforma, rodoviaria, laboratério de qualidade), tintas de repintura, solventes,
lacre termoretrétil, lacre sextavado, cartela de seguranga, vélvulas de seguranga, valvulas
esféricas, valvulas de P-13, bujao fusivel (plug), al¢a, anel de vedagao o’ring, tanques granel, tubos
de aco carbono, tubos de cobre, conexdes de ferro fundido, conexfes de cobre, conexdes de aco
forjado, mangueira de borracha para conducéo de GLP, EPI (equipamento de protecéo individual),
equipamentos de combate a incéndio, produto quimico da Estacédo de Tratamento de Efluentes e
de Tratamento de Aguas.

Servico critico

Considera-se servico critico para Qualidade toda e qualquer atividade que se falhar pode causar a
parada do funcionamento da central de GLP ou da plataforma.

Exemplos: servicos prestados para a area de Instalagbes (Montagem, NR 13, Projeto, Assisténcia
Técnica), servicos de calibracdo de balancas do envasado, servi¢co de calibracdo do medidor
massico, servi¢o de calibracdo de termodensimetros, servigco de calibracdo de manémetros, servico
de calibracdo de peso padréo, servigo de requalificagdo/manutencéo de vasilhames e tanques,
servico de fabricacdo de vasilhames e tanques, servico de inspecéo da fabricacdo de vasilhames e
tanques, servigo de recuperacao de valvulas de vasilhames e tanques.
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Considera-se servico critico para SMS todo e qualquer atividades nas quais o fornecedor possui
uma probabilidade e/ou severidade elevada de ocorrer incidente e/ou doenca e/ou impacto

ambiental.

Exemplos: atividades que tenham contato com o GLP, ou realiza trabalho a quente, trabalho de
construcdo civil, trabalho em altura, trabalho em espaco confinado, trabalho com eletricidade,
servico a quente, monitoramentos ambientais (emissdes, laboratorios de andlise, etc), descarte de

residuos

3.3 Servigo néo critico

Atividades nas quais o risco seja baixo, isto €, a probabilidade e/ou severidade de ocorrer um
incidente, doenca ou impacto ambiental € baixa.

Para o enquadramento de atividade de baixo risco, as visitas a area industrial devem ser realizadas

sem a interferéncia e/ou manuseio/utilizacdo de maquinas, equipamentos e/ou ferramentas.

Exemplos de atividades de baixo risco: realizagdo de palestras; consultoria com visita técnica;

reunides internas com fornecedores etc.

3.4 QSMS: Qualidade, Seguranca, Meio Ambiente e Saude.
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4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

RESPONSABILIDADES

Técnico de Seguranca e Meio Ambiente (TST): (i) Analisar previamente as atividades que seréo
executadas pela Contratada; (i) Controlar a entrega da documentacdo pertinente a area de SMS
exigida neste procedimento através do Formulario QSMS-F-074 (Anexo 4) e arquiva-los; (iii)
Elaborar em conjunto com a Contratada a APR, PT, PTP e/ou PET, quando aplicavel; (iv) Analisar
a necessidade de contratagdo de técnico de seguranca do trabalho pela contratada para as
atividades a serem realizadas; (v) Ministrar integragcdo de SMS; (vi) Acompanhar e fiscalizar a
execucdo dos trabalhos, com autonomia para interromper quaisquer atividades que apresentem
risco grave e iminente; (vii) Validar os EPC e EPI adequados para a atividade.

Solicitante/Gestor do Contrato:

(i) Atuar como facilitador e agente na implementacdo deste procedimento, assegurando que 0s
requisitos de QSMS aqui definidos sejam atendidos no processo de aquisicdo e contratacdo e ao
longo de todo o ciclo de vida do contrato; (ii) Planejar as aquisi¢cbes e contratacdes de maneira a
viabilizar suas realiza¢des nos termos especificados; (iii) Solicitar técnico de seguranga do trabalho
para empresa contratada para atividades, quando aplicavel; (iv) Liderar o processo de inicio da
prestacdo de servico na Unidade, solicitando ao fornecedor as documentacdes necessarias para
integragdo junto a area de QSMS.

Geréncia de QSMS: (i) Dar suporte ao solicitante /gerente de contrato na verificacdo da
conformidade com os requisitos estabelecidos nesta norma, se solicitado; (ii) Dar suporte a area de
Compras na identificagcdo dos requisitos a serem avaliados neste procedimento, se solicitado; (iii)
Participar e avaliar o tépico SMS do processo de pré-qualificagdo, quando aplicavel; (iv)
Desenvolver planos de SMS apropriados com o contratante, como consequéncia dos resultados da
pré-qualificacdo; (v) Instruir os Gestores quanto ao cumprimento deste procedimento.

Contratada: (i) Cumprir os requisitos de QSMS contidos neste documento e outros aplicaveis; (ii)
Cumprir e fazer cumprir todos os requisitos relativos as Normas Regulamentadoras, Portaria n°®
3.214, de 08/06/78, lei n® 6.514, de 22/12/77; (iii) Interromper qualquer atividade ou postura que
represente risco iminente de acidente ou dano a saude, impactos ambientais, risco de notificacao,
multas ou penalidades pelos 6rgaos fiscalizadores ou risco de falha que possa causar a parada do
funcionamento da central de GLP ou da plataforma; (iv) Responsabilizar-se pelos atos e atitudes de
seus empregados.

Area de Compras: responsavel por encaminhar o escopo técnico, que devera ser detalhado pelo
requisitante e onde consta a obrigatoriedade de cumprimento deste procedimento e apresentacao
das documentacdes exigentes para QSMS. A documentagdo deverd ser enviada com a proposta
técnica e sera encaminhada ao requisitante, que devera encaminhar ao responsavel de QSMS.

DOCUMENTACAO APLICAVEL

Politicas e Normas internas da Supergasbras
Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho
Portaria n°® 3.214, de 08/06/78
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Lei n® 6.514, de 22/12/77

PR-QSMS-08 — Permissdes de Trabalho e Analise de Risco do Trabalho
PR-QSMS-26 — Equipamento de Protecao Individual

PR-QSMS-28 — Motoristas (préprios e terceiros), caminhdes e veiculos leves
PR-QSMS-31 — Transporte, icamento e movimentacdo de cargas
PR-QSMS-32 — Espaco Confinado

PR-QSMS- 33 — Trabalho em Altura

PR-QSMS-36 — Blogqueio de Maquinas e Equipamentos

PR-APO-AQU-02: Recebimento de Materiais

Politica de Avaliacao de Fornecedores de Compras

DESCRICAO DA ACAO

6.1

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

PRINCIPAIS DIRETRIZES

A Supergasbras garante que as informagfes para compra de materiais e contratagdo de servico
séo definidas e comunicadas de forma a garantir uma descri¢do clara e correta dos produtos e
servigcos a serem adquiridos, conforme disposto neste procedimento.

A Supergasbras realizara auditorias e visitas técnicas nas instalacdes dos fornecedores (servicos
e materiais), sempre que julgar necessario.

No caso de visita a area industrial em clientes ou nas Unidades da Supergasbras, esta deve ser
realizada com acompanhamento de um funcionario da Supergasbras.

Para aquisicdo de Materiais Criticos (Classe A) ou contratagdo de Servigos Criticos de Qualidade,
a area de Compras ao receber a Requisicdo de Compras da Area Requisitante, deve iniciar o
processo de cotacdo de precos com os fornecedores relacionados na lista de fornecedores
aprovados no formulario de Qualidade SHV-F-017.

Nota: Visando a consulta de precos praticados pelo mercado, eventualmente um fornecedor ndo
aprovado podera ser consultado, porém a aquisicdo do material/servico estara condicionada ao
atendimento dos requisitos estabelecidos neste procedimento.

Além da exigéncia de documentagdo (Anexo 2), a Supergasbras possui 0s requisitos adicionais
para contratacdo de servico (Critico e Ndo Critico) apresentado no Erro! Fonte de referéncia
ndo encontrada..

Os critérios de avaliagdo de fornecedor séo definidos na Politica Corporativa de Avaliacdo de
Fornecedores.
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Requisitos de QSMS

6.2 CONTRATAGAO DE SERVICO (CRITICO E NAO CRITICO)

6.2.1 PROCESSO DE CONTRATACAO

6.2.1.1 O fluxograma do processo de contratacdo considerando os requisitos de QSMS é apresentado a
seqguir.

Criar e Aprovar RC FITE -
/ Concorréncia

Area Técnica Suprimentos

* Incluir as e Encaminhar
exigéncias de lista de
QSMS para exigéncias de
contratagdo do QSMS ao
servigo (critico ou mercado.

ndo critico) na
requisicdo de
compras (RC).

Notal: o0
“Questionario de
QSMS para
fornecedor de
servigo” e a lista
de
documentagdo a
ser apresentada
pelo fornecedor
esta disponivel
no Anexo le
Anexo 2 deste
documento, além
de estar
disponivel
também no
Escopo Técnico.
Nota 2: caso o
servigo seja
realizado dentro
da Unidade,
informar ao TST.

i Y Supriment
Area Técnica P
os
* Realizar e Equalizar
equalizagdo proposta
técnica apenas comercial

nas propostas
nas quais os
fornecedores
encaminharam o
“Questionario de
QSMS para
contratagdo de
servigo”
preenchido e a
documentagdo
exigida nesta
etapa.

Nota: no caso de
servigo critico de
Qualidade,
devera ser
agendada visita
técnica para
homologacao.

| / Negociagdo | / Contrato | /

Suprimentos

* Negociar

Suprimentos

-~ 000
Inicio da
prestacio do
servigo

Contrato

Area
Técnica

Area Técnica

* Para os servigos
realizados dentro da
Unidade, verificar
exigéncias no item
6.2.3.

6.2.1.2 Na etapa de criacdo e abertura de Requisicdo de Compras (RC), a &rea requisitante é
responsavel por verificar se o escopo de contratacao do servigco € item critico de QSMS e incluir
as exigéncias de QSMS na Requisicdo de Compras (RC).
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6.2.1.3 O “Questionario de QSMS para fornecedor de servico” e a “Relagdo de documentacéo exigida
para a contratagao de servico” serdo documentos que irdo compor a requisicdo de compras.
Ambos documentos estéo disponiveis no Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. e Anexo
1 deste procedimento e/ou no Escopo Técnico.

6.2.1.4 Para contratacdo dos servicos criticos de QSMS realizados dentro da Unidade, a Area
Requisitante é responsavel por comunicar ao Técnico de Seguranca da Unidade.

6.2.1.5 A Area Requisitante deve atender o documento “Escopo Técnico — Contratagdo de Servicos”
disponivel na intranet da Supergasbras.

6.2.1.6 Na etapa “Processo de Concorréncia” do Processo de Compras, a area de Compras devera
encaminhar o escopo técnico ao mercado, onde 0 requisitante deve garantir que constem as
exigéncias de QSMS contempladas neste procedimento.

6.2.1.7 A assinatura do contrato de prestacdo de servicos ratifica o aceite do fornecedor a todos os itens
previstos neste procedimento.

6.2.2 DOCUMENTACAO PARA CONTRATACAO DE SERVICO

6.2.2.1 A andlise da documentacdo de exigéncia de QSMS sera realizada em dois momentos do
processo de contratacdo: (i) na etapa “Equalizacdo Técnica” do Processo de Compras, e (ii) no
“Inicio da Prestacdo de Servi¢os”, ou seja, apds a assinatura do contrato quando a empresa
contratada iniciar a mobilizac@o de recursos para inicio da prestacédo do servigo.

6.2.2.2 Arelacdo dos documentos necessarios para analise técnica em ambas etapas é apresentada no
Anexo 1

6.2.2.3 Além das exigéncias de documentacao, o fornecedor deve atender ao disposto no item O e no
Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., que apresenta os requisitos adicionais de QSMS.

6.2.2.4 Responsabilidades da andlise da documentacéo do fornecedor.

6.2.2.4.1 A Area Requisitante é responsavel pela analise técnica dos fornecedores. Esta andlise sera
realizada apenas nas empresas que encaminharem o formulario “Questionario de QSMS
para fornecedor de servigos” preenchido e a documentagéo exigida por este procedimento
(Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. e Anexo 1, disponivel também no Escopo
Técnico)

6.2.2.4.2 Os fornecedores relacionados aos servigos criticos de Qualidade serdo homologados pela
area de Qualidade Corporativa.

e Para contratacdo local (Unica Unidade): apds aprovacdo da area Corporativa, 0 solicitante
deve atualizar a Lista de Fornecedores Aprovados Local (LFA) incluindo o fornecedor
homologado.



(©) SUPERGASBRAS PROCEDIMENTO

REQUISITOS DE QSMS PARA AQUISICAO DE MATERIAIS E
N° DO DOC. : PR-QSMS-29
SERVICOS
ELABORADO POR: APROVADO POR: DATA: REVISAO: PAG:
Geréncia de QSMS
Seguranca do Trabalho . .
Meio Ambiente André Monteiro 19/03/2025 16 7/14
Qualidade

6.2.2.4.3

6.2.24.4

e Para contratacdo corporativa (uma ou mais Unidades), a propria area de Qualidade

Corporativa é responsavel pela atualizacdo na intranet da Lista de Fornecedores
Aprovados Corporativos (LFA).

Nota: A LFA Corporativa estd disponivel na intranet da Supergasbras (Presidéncia /
Gestdo QSMS / Qualidade / Fornecedores Homologados)

Nota 2: De acordo com a avaliacdo de desempenho dos fornecedores, baseado nos
critérios de controle e manutencao (item 6.4), os mesmos poderdo ser desqualificados e
retirados da Lista de Fornecedores Aprovados — LFA

A homologacéo dos fornecedores criticos de Qualidade possui a etapa decisiva e eliminatéria
de visita técnica nas instala¢des do fornecedor.

Nota: A visita técnica serd realizada pela area de Qualidade Corporativa ou pela area
requisitante, quando necessario.

O objetivo da visita técnica é avaliar os aspectos como estoque, treinamento dos
funcionarios, conhecimento das normas técnicas aplicaveis, capacidade de atender,
assisténcia técnica, processo de recebimento de matéria-prima, questbes relacionadas a
salde, seguranca e meio ambiente e outros requisitos que se fagcam necessarios.

Nota: Deve ser avaliado se o fornecedor j& desempenha o tipo de servico desejado, se
possui engenheiro responsavel, capacidade de deslocamento (mais de um automovel),
treinamento de equipe, ferramental adequado, comunicacdo facilitada, organizacéo
administrativa e estoque minimo de pecas.

6.2.3 REQUISITOS PARA INICIO DAS ATIVIDADES NAS DEPENDENCIAS DA SUPERGASBRAS

6.2.3.1 A documentacdo para avaliacdo na etapa Inicio da Prestacdo de Servico deve ser apresentada

6.2.3.2

com prazo de, no minimo com 1 (uma) semana de antecedéncia ao inicio das atividades.

Toda e qualquer atividade (critica ou ndo critica) somente podera ser iniciada, internamente nas
Unidades, ap0s a realizacdo do treinamento no PR-QSMS-17 - Integracédo de Seguranca e Meio

Ambiente.

Nota: Apl6s a aprovacdo da documentacdo, o TST da Unidade ira agendar e ministrar o
treinamento de Integracao.

6.2.3.3 A documentagdo necessdria para inicio das atividades é apresentada no Anexo 2.

Nota 1: Para as atividades classificadas como Servico Nao Critico, caso o contratado nao

possua 0 ASO, este podera ser substituido por uma declaracdo, em papel timbrado da empresa

contratada, datada, contendo a assinatura do gestor imediato e do colaborador (texto abaixo):

Eu XXXXXXXXXXX, portador do CPF n® XXXXXXXXX, declaro para os devidos fins estar em perfeitas
condicdes fisicas e mentais para desempenhar a atividade laboral, tendo recebido treinamento e
orientacdes a respeito dos riscos presentes nas instalacées da Supergasbras.
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Nota 2: Para as atividades classificadas como Servico Nao Critico, a capacitagdo na NR-20 ndo
serd aplicada.

Nota 3: Com excecdo para as atividades de Servico Nao Critico que utilizem cameras
fotogréficas e/ou filmadoras, sera necessaria a realizacdo de um treinamento com o0s
colaboradores contratados. O treinamento deve abordar temas sobre os riscos inerentes ao
processo e ao produto (GLP), importancia utilizacdo de Equipamento de Protecdo Individual
(EPI), procedimentos a serem seguidos em caso de emergéncia e outros que o Técnico de
Seguranca da Unidade julgar necessério.

6.2.3.4 Todos os servicos em que forem necesséaria a utilizacdo de cameras fotograficas em areas
industriais, devem ser precedidos de permissdo de trabalho, medigcdo de explosividade do
ambiente, além do acompanhamento do Técnico de Seguranca.

6.2.3.5 Caso seja necessario 0 uso de equipamento especifico na area industrial, deve ser do tipo
intrinsecamente Seguro - “Intrinsically Safe”.

Nota: Os equipamentos devem ser acompanhados de seus respectivos certificados de
intrinsecamente seguro, e poderao ser objeto de fiscalizacéo.

6.2.3.6 Caso o fornecedor contratado tenha necessidade de utilizacdo de radio transceptor, deve-se
solicitar autorizagdo do Coordenador de Operagfes da Unidade e/ou do Gerente de Operacgdes
Regional.

Nota: Os radios devem ser do tipo intrinsecamente Seguro - “Intrinsically Safe”, adequados a
classificacdo da area e certificados pela ANATEL.

6.2.3.7 Caso haja necessidade do fornecedor contratado ingressar com veiculo nas instalacdes da
Supergasbras, deve-se solicitar autorizacdo ao Gestor do Contrato.

Nota 1: Os veiculos estdo sujeitos a vistoria na entrada e saida.

Nota 2: O limite maximo de velocidade deve ser respeitado conforme a sinalizagdo nas areas.
Os pedestres tém sempre prioridade de passagem nas travessias de ruas.

Nota 3: O ingresso nas areas operacionais depende de autorizagdo prévia do Gerente da
Unidade.

6.2.4 NOTIFICACAO DE NAO CONFORMIDADE A CONTRATADA

6.2.4.1 Ao identificar qualquer ndo conformidade relacionada a seguranca, saude e meio ambiente, o
TST da Supergasbras devera emitir imediatamente uma Notificacdo a Contratada, com prazo
para atendimento da irregularidade, conforme formuléario disponivel no Anexo 5.

6.2.4.2 O descumprimento da Notificagdo citada acima acarretara em penalidades conforme descrito
abaixo:
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e 1° Descumprimento: Alerta por escrito aplicado ao infrator;

e 2° Descumprimento: Suspensdo da realizagdo das atividades nas dependéncias da
Supergasbras ou em suas instalagfes industriais, por uma semana,;

e 3° Descumprimento: Bloqueio permanente da realizagdo das atividades nas dependéncias

Respon-
<Avel

Requisitos de QSMS

da Supergasbras ou em suas instalagdes industriais.

6.3 AQUISICAO DE MATERIAIS CRITICOS
6.3.1 PROCESSO DE AQUISICAO

6.3.1.1 O fluxograma do processo de aquisicdo considerando os requisitos de QSMS é apresentado a

seqguir

Criar e Aprovar RC c=|! - / w / cﬂe,d., / Negociagio

Area Técnica Suprimentos

* Verificar se o e Encaminhar * Realizar ¢ Equalizar * Negociar * Para materiais
material a ser lista de equalizagdo proposta criticos de
adquirido é item exigéncias de técnica apenas comercial Qualidade proceder
critico de QSMS. QSMS ao nas propostas com o processo de
Caso seja, mercado. nas quais os recebimento de
verificar fornecedores materiais ja definido
exigéncias para encaminharam no Sistema de
aquisicdo. o Gestdo.

“Questionario

* Incluir as de QSMS para
exigéncias de contratagdo de
QSMS e as servigo”
especificagdes preenchido e a
técnicas de documentagdo
qualidade na exigida nesta
requisicdo de etapa.
compras (RC)

* Nota: no caso
de servigo
Notal: o critico de
“Questionario de Qualidade,
QSMS para deverd ser

fornecedor de
materiais” estd
disponivel no
Anexo 1..

Area Técnica Suprimentos

agendada visita
técnica para
homologagao.

Suprimentos

Criar PO/

Suprimentos

Aprovar PO [

/M/Wo

Area
Técnica

Area Técnica

6.3.1.2 Na etapa de criacdo e abertura de Requisicdo de Compras (RC), a Area Requisitante
responsavel por verificar se 0 material a ser adquirido é critico de QSMS (qualidade, seguranca,
meio ambiente e saude) e incluir as exigéncias de QSMS na Requisicdo de Compras (RC).

7
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6.3.1.2.1 O “Questionario de QSMS para fornecedor de materiais” e “especificacbes técnicas dos

materiais criticos para o Sistema de Gestdo da Qualidade da Supergasbras” sdo documentos
gue devem compor a requisicdo de compras (RC).

Nota 1: O questionario esta disponivel no
Anexo 4 deste procedimento.

Nota 2: As especificagOes técnicas estdo disponiveis na intranet (Presidéncia / Gestdo QSMS
/ Qualidade / Especificacoes).

6.3.1.3 Na etapa “Processo de Concorréncia” do Processo de Compras, a area de Compras devera

encaminhar o escopo técnico ao mercado, onde 0 requisitante deve garantir que constem as
exigéncias de QSMS contempladas

6.3.1.3.1 A andlise técnica e comercial das propostas serd realizada apenas nas empresas que

encaminharem o formulario “Questionario para Fornecedores de Materiais Criticos”
preenchido

Nota: O envio do formulario é a garantia de que a empresa participante analisou as
exigéncias da Supergasbras e possui capacidade em atender e fornecer material de
gualidade e em conformidade com os critérios de QSMS.

6.3.1.4 Na etapa “Equalizagdo Técnica” do Processo de Compras, o requisitante deve avaliar o

atendimento as exigéncias de QSMS conforme solicitado no escopo técnico e direciona-lo para

a homologacéao junto a area de QSMS.

Nota: O detalhamento da homologacéo do fornecedor é apresentado no item 6.3.2.

6.3.1.5 A assinatura do contrato de fornecimento de materiais ratifica o aceite do fornecedor a todos os

itens previstos neste procedimento.

6.3.2 HOMOLOGACAO DE FORNECEDOR DE MATERIAIS CRITICOS

6.3.2.1 A homologacéao do fornecedor sera realizada mediante apresentacdo dos seguintes documentos

vigentes:
e CNPJ
e Contrato Social da Empresa
o QSMS-F-168: Questionario de QSMS para fornecedores de materiais. (
e Anexo 4)
e Licencga de Operacdo — LO emitida por 6rgao ambiental competente valida ou no caso de

licenca vencida apresentacdo do protocolo do pedido de renovagdo 120 dias antes do
vencimento da mesma, quando aplicavel.

e Alvard ou Licenca ou Autorizacdo de Funcionamento emitido pela Prefeitura, quando
aplicavel.

e Comprovacao de Sistema de Gestdo da Qualidade ABNT NBR ISO 9001:2015, quando
aplicavel.
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6.3.2.2 A homologagéo de equipamento de protecdo individual (EPI) deve atender ao PR-QSMS-26:
Equipamento de Prote¢do Individual, onde s&o apresentados os critérios de selecdo e
especificacBes técnicas dos EPI.

6.3.2.3 A homologacéo de produtos quimicos (tintas, solventes, produtos utilizados para tratamento de
efluentes, entre outros) deve atender ao PR-QSMS-23: Produto Quimico.

Nota: Os fornecedores de tintas para repintura de botijées (material critico de Qualidade) devem
atender as especificagbes técnicas disponiveis em intranet (Presidéncia / Gestdo QSMS /
Qualidade / Especificagdes).

6.3.2.4 Para o fornecimento de material que possa interferir no sistema de gerenciamento de
seguranga, meio ambiente e salde, destinados a evitar incéndios, explosdes, liberagdes
acidentais de materiais/produtos perigosos, lesdes com pessoas e impactos ambientais, deve
ser realizada uma Analise Preliminar de Riscos (APR) conforme procedimento PR-QSMS-08:
Permissdes de Trabalho e Analise de Risco do Trabalho.

Nota: Além da APR, quando aplicavel, a area solicitante deve solicitar parecer da area de
Engenharia e da Geréncia de Operacdes Corporativa

6.3.2.5 Homologacéo de fornecedores de materiais criticos para o Sistema de Gestédo de Qualidade

6.3.2.5.1 Os fornecedores de materiais criticos para o Sistema de Qualidade serdo avaliados nos
termos do Sistema de Gestdo da Supergasbras, considerando matéria prima, legislacao,
pontualidades da entrega, problemas administrativos, entrega em desacordo ou rejeicdo apos
visita técnica etc.

6.3.2.5.2 A responsabilidade pela homologacao do fornecedor € da area de Qualidade Corporativa.

e Para aquisicéo local (Gnica Unidade): ap0s aprovacao da area Corporativa, o solicitante
deve atualizar a Lista de Fornecedores Aprovados Local (LFA) incluindo o fornecedor
homologado.

e Para aquisicdo corporativa (uma ou mais Unidades), a propria area de Qualidade
Corporativa é responsavel pela atualizagdo na intranet da Lista de Fornecedores
Aprovados Corporativos (LFA).

Nota 1: A LFA Corporativa esta disponivel na intranet da Supergasbras (Presidéncia /
Gestdo QSMS / Qualidade / Fornecedores Homologados)

Nota 2: A LFA sera atualizada/revisada sempre que novo fornecedor for homologado ou
excluido, e a responsabilidade por sua atualizacdo é da area de QSMS Corporativa.

Nota 3: No caso de materiais, a responsabilidade de revisar, ou seja, incluir ou retirar os
fornecedores de materiais da LFA e sua divulgacdo aos almoxarifes € atividade atribuida a
area Corporativa de Qualidade.

Nota 4: De acordo com a avaliacdo de desempenho dos fornecedores, baseado nos
critérios de controle e manutencédo (item 6.4), os mesmos poderao ser desqualificados e
retirados da Lista de Fornecedores Aprovados — LFA



(©) SUPERGASBRAS PROCEDIMENTO

REQUISITOS DE QSMS PARA AQUISICAO DE MATERIAIS E
N° DO DOC. : PR-QSMS-29
SERVICOS
ELABORADO POR: APROVADO POR: DATA: REVISAO: PAG:
Geréncia de QSMS
Seguranca do Trabalho . .
Meio Ambiente André Monteiro 19/03/2025 16 12/14
Qualidade

6.3.2.5.3 O processo de homologacédo destes fornecedores prevé a realizacdo de visita técnica em
suas instalacoes.

Nota: A visita técnica sera realizada pela area de Qualidade Corporativa ou pela area
solicitante, quando necessario.

6.3.2.5.4 O objetivo da visita técnica € avaliar os aspectos como estoque, treinamento dos
funcionarios, conhecimento das normas técnicas aplicaveis, capacidade de atender
assisténcia técnica, processo de recebimento de matéria-prima e outros requisitos que se
facam necessérios.

Nota: Deve ser avaliado se o fornecedor jA desempenha o tipo de servico desejado, se
possui engenheiro responsavel, capacidade de deslocamento (mais de um automdével),
treinamento de equipe, ferramental adequado, comunicacdo facilitada, organizacédo
administrativa e estoque minimo de pecas.

6.3.2.5.5 Apoés a analise da documentagéo do fornecedor, devera ser enviada amostra do material para
a realizacéo de testes em campo e verificacdo das especificacoes.

6.3.2.5.6 Caso o fornecedor homologado (integrante da LFA) tenha interesse em fornecer outro
material critico, a analise da documentagdo ndo serd necesséaria. No entanto, permanecerao
os testes de campo e verificagdo das especificagbes do novo material.

6.3.3 INICIO DO FORNECIMENTO DE MATERIAIS

6.3.3.1 Apds assinatura do contrato, o fornecimento dos itens criticos de Qualidade sera realizado
conforme definido no procedimento PR-APO-AQU-02: Recebimento de Materiais.

6.4 CONTROLE DO DESEMPENHO DE FORNECEDORES CRITICOS PARA O SISTEMA DE
GESTAO DA QUALIDADE

6.4.1 Nos casos de materiais do envasado, do granel e servigcos prestados ao envase de recipientes
transportaveis (vasilhames novos e requalificados), as avaliac6es dos fornecedores serao automaticas
de acordo com o lancamento das inspecdes de recebimento no SAP, abertura de notas QM e auditorias.

6.4.2 Os servigos prestados para a area de Instalacdes, para calibracdo de balancas do envasado e
calibracdo do medidor massico terdo a abertura de lotes automaticos no SAP para que seja efetuada a
avaliacdo destes fornecedores através do langcamento dos resultados da avaliacdo dos servicos
prestados.

6.4.3 O controle e acompanhamento destes resultados serdo realizados trimestralmente pela Gestdo da
Qualidade.

Nota: Estas avaliagcbes somente ocorrerdo para os materiais e servigos classificados como “A”.
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6.4.4 Caso a avaliacdo global do fornecedor ndo esteja adequada ao Sistema da Qualidade, devera ser
aberta uma nota QM pela area da Qualidade.

6.4.5 O critério para a avaliagédo é considerado da seguinte forma, de acordo com a nota global:

TOTAL DE PONTOS CRITERIO
752100 Aprovado sem restricfes
51274 Aprovado com restricdo parcial, devendo o fornecedor apresentar justificativas e um plano de agdo

para sanar as deficiéncias avaliadas

Descredenciado temporariamente até apresentar justificativas e um plano de ac&o para prevenir as

050 deficiéncias avaliadas.

6.4.6 Os fornecedores indicados para a desqualificacdo deverdo ser retirados da Lista de Fornecedores
Aprovados pela area da Qualidade da Administracdo Central — RJ.

6.4.7 Se necessario, a area da Qualidade devera solicitar ao fornecedor as justificativas e um plano de
acgéo para solucionar o motivo da desqualificacéo.

6.4.8 Os fornecedores aprovados parcialmente também devem apresentar justificativas e um plano de
acao para solucionar suas pendéncias.

6.4.9 Além dos critérios de avaliacdo de fornecedor aqui definidos, os fornecedores deverdo atender
ainda a Politica Corporativa de Avaliagdo de Fornecedores.

ANEXOS

Anexo 1: QSMS-F-166 Questionario de QSMS para fornecedor de servico

Anexo 1: QSMS-F-167: Documentacdo para contratacdo de servigos na Supergasbras
Anexo 2: Requisitos Adicionais para Contratacéo de Servigo (Critico e Nao Criticos)
Anexo 3: QSMS-F-074: Controle de documentacao de fornecedores (Unidade)

Anexo 4: QSMS-F-168: Questionario de QSMS para fornecedores de materiais.

Anexo 5: QSMS-F-079 — Notificacdo de Nao Conformidade (Padréo).
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